«Утверждаю»

Директор школы:


Л.В.Коробова

План подготовки и проведения аттестации

	
	Мероприятие
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1
	Провести избрание школьной аттестационной комиссии.
	Сентябрь
	Коробова Л.В.

	2
	Ознакомить педагогических работников с Положением об аттестации педагогических и руководящих работников.
	сентябрь
	Серкова Н.И.

	3
	Составить экспертную комиссию
	Сентябрь
	Коробова Л.В.

Серкова Н.И.

	4
	Провести заседание школьной аттестационной комиссии по вопросам:

· о работе аттестационной комиссии в течение учебного года;

· о функциональных обязанностях:

а) председателя, заместителя;

б) секретаря;

в) членов аттестационной комиссии;

· о процедуре аттестации.
	Октябрь
	Коробова Л.В.

	5
	Собрать пакет документов по аттестации на текущий год (положения, приказы, требования и др.)
	Октябрь-ноябрь
	Серкова Н.И.

	6
	Провести совещания с аттестуемыми:

- о форме аттестации;

- о квалификационных требованиях;
	Сентябрь, октябрь
	Серкова Н.И.

	7
	Оформить уголок по аттестации.
	Сентябрь
	Серкова Н.И.

	8
	Провести инструктаж по аттестации с экспертными комиссиями.
	Ноябрь 
	Коробова Л.В.

	9
	Проводить школьные аттестационные комиссии
	Декабрь 
	Коробова Л.В.

	10
	Материалы школьной аттестационной комиссии представить на утверждение:

- на 1 категорию – в районную аттестационную комиссию:

- на высшую категорию – в Главную (краевую) аттестационную комиссию.
	Январь 
	Коробова Л.В.

	11
	Заключительное итоговое заседание школьной аттестационной комиссии.
	Январь 
	Коробова Л.В.


Аттестация проводится в срок до 1 февраля.

